
X X X X来访接待安排
一、时间地点
年    月   日     
X X X会议室

二、会议主题

1.

2.
3.
…… 
三、主要流程 
1.  
2. 
3. 
……
四、来访嘉宾
    X X X  XXXXXXXXXXX
    X X X  XXXXXXXXXXX

X X X  XXXXXXXXXXX

    ……
五、接待人员
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    ……

